



	
	T.C.
ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ
İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı
Kira Ödemeleri
İş Akış Şeması

	

	
İşlem / İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon / Çıktı

	 (
Kira Ödemeleri
 İş Akış 
Süreci
)
	-
	-
	-

	 (
Kira Giderleri
)
	Memur
	Hizmet binalarının ( STMF ve Taşmecid Medresesi)   kiralarının aylık ödemesi yapılır.                             
	-

	 (
Harcama Talimatının 
Düzenlenmesi
)
	Memur,
Şef,
Şube Müdürü,

	Kiraların Başkanlığımızın ilgili bütçesinden ödenmesi için MYS üzerinden harcama talimatı düzenlenir.
	Harcama Talimatı 

	 (
Ödeme Emri Belgesinin D
üzenlenmesi
)
	Memur,
Gerçekleştirme Görevlisi
Harcama Yetkilisi
	Ödeme Evrakını görevli memur MYS üzerinden hazırlar ve kontrolünü gerçekleştirerek Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi onayına sunulur.
	Ödeme emri belgesi

	 (
E
vrak T
eslimi
)
	Memur
	Ödeme Emri Belgesi ve ekleri, ıslak imzalı olarak imzalatılmak üzere yazdırılır. Sonrasında SGDB’ye tahakkuk teslim tutanağı ile birlikte teslim edilir.
	Tahakkuk teslim tutanağı
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Kira Ödemeleri 
İş Akış 
Sürecinin Sonlandırılması
)
	-
	-
	-
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